
CURRICULUM VITAE 
 
STEFANIA MATTIOLI 
 
 
 
 
 
 
 
INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome  STEFANIA MATTIOLI 
Indirizzo  VIA E. PETRI 6, FANO (PU) 
Telefono  +39 3299828291   +39 0721/585656 
E-mail  Stefaniamattioli.sm@gmail.com 

Nazionalità Italiana 
Data di Nascita   
Luogo di Nascita Reggio nell’Emilia (RE), Italia 
Stato civile Coniugata 
 
ESPERIENZA LAVORATIVA 

  
  Dal 01/02/1984 al 31/12/1991 Titolare di impresa commerciale di generi vari: 

alimentari/cartoleria/tabaccheria/articoli di cartolibreria e da regalo, articoli per 
animali, ecc…. 
Dal 22/09/2000 al 31/08/2011 Ass.te Amm.va a t. determinato presso scuole varie 
Dal 01/09/2011 a tutt’oggi Ass.te Amm.va di ruolo  
 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro attuale 

 ICS “G. Padalino” Via M. Lanci n. 2 Fano(PU) – Dirigente Scolastico Lucia Di 
Stefano 

Tipo di azienda o settore  Istituto comprensivo statale 
 

Tipo di impiego  Assistente Amministrativa 
 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 Settore Protocollo/Affari generali – Collaborazione nei PNSD/PON con D.S.G.A. 
 

 
Istruzione e formazione 
                

 Nome istituto di istruzione  Liceo scientifico “Torelli” di Fano(PU) 
  
Qualifica conseguita Maturità scientifica 
 
Data 29 Luglio 1978  
 
voto  50/60 
  

Corsi di formazione sulla sicurezza  L. 81 Accordo Stato Regioni N. 12h /2013 IIS Polo3   Fano;                   
     



               Antincendio n. 16 h./2011 IIS Polo3 Volta Fano; 
 

Aggiornamento L. 81 Accordo Stato Regioni modalità e-learning N.                   6h. 
/2018 ICS G. Padalino; 

 
Corsi di formazione             Programma Argo Protocollo 2005/ICS Nuti Fano; 
 

SIDI per la scuola 2_sessione2 n. 18 h.2007/2008 IPSIA Olivetti Fano; 
  

          Formazione per Assistenti Amministrativi sulla organizzazione e   
     Gestione dell’ufficio di segreteria n. 5 h./2014   ITC “C. Battisti” Fano; 

     
      Privacy n. 1,30/2011 IIS Polo3 Volta Fano; 
 
      Corso Nuova Passweb N. 5h./2017 IIS Polo3 Volta Fano ed altri; 
 

 Corso GDPR seconda edizione modalità e-learning N. 9 h/2018 ICS  G. Padalino 
– Fano;     
 
 Corsi ARGO sui vari programmi di gestione; 
 
Corso sulla gestione degli esperti e contratti vari 2019; 
 
Corsi Passweb; 
 
Corso Ing. Bragagni del 22/02/2021 “L’attività negoziale delle Istituzioni scolastiche 
durante e dopo l’emergenza COVID” - IIS Savoia-Benincasa 
 

Capacità e competenze personali 

Madrelingua Italiano 

Altre lingue Inglese: conoscenza scolastica della lingua sia parlata che scritta. 

Capacità e competenze relazionali     Propensione a lavorare in gruppo ed alla collaborazione  

 indipendentemente dal sesso, nazionalità e cultura delle persone  

 con cui si necessita interrelazione. Carattere estroverso, discrete 

capacità relazionali e sociali, propensione al contatto con il pubblico, capacità di 
problem-solving. 

Capacità e competenze  Capacità organizzative, capacità di lavorare in situazioni di stress,         

organizzative legate soprattutto al rapporto con il pubblico, ed alla scadenza delle 

 attività. 

Capacità e competenze Uso del pc, conoscenza di Microsoft (word, excel, power point) 

tecniche buona capacità di navigare in internet. 

Patente Patente B-autoveicoli. 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del GDPR 679/2016 "Codice in materia di protezione dei dati 
personali. 


